- @ .. GOVERNOU:

Secretaria de Justica, =  PE
Direitos Humanos g

e Prevencéo a Violéncia = :

CcO
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MODELO DE INSTRUGCAO NORMATIVA N2 XXXX, DE XX de OUTUBRO DE
2020.

Instrucao de Servico Interno SJDH n2 0001/2025

Dispde sobre os
procedimentos de
envio do Remessa
TCE/PE conforme
Resolucao TCE PE
231, de 27 de
marco de 2024 no
ambito da
Secretaria de
Justica, Direitos
Humanos e
Prevencao a
Violéncia.

A SECRETARIA DE JUSTICA, DIREITOS HUMANOS E PREVENCAO A VIOLENCIA, conforme
atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo Ato Governamental n® 8957, publicado no Didrio
oficial do Estado em 20 de dezembro de 2024:

CONSIDERANDO a Resolucao TCE-PE n2 231, de 27 de margo de 2024, que regulamenta a forma
e os prazos de envio de dados relativos ao Sistema de Remessa de Dados da Gestdo Publica do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - Remessa TCE-PE;

CONSIDERANDO o art. 5 da Resolucao TCE PE n2 231, de 27 de marco de 2024, que prevé a
instituicao das rotinas e dos procedimentos de controle a serem adotados pelos gerenciadores e
demais usudarios do Remessa TCE-PE, a fim de garantir a veracidade, integridade, completude,
conformidade e tempestividade no envio de dados.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, no ambito da Secretaria de Justica, Direitos Humanos e Prevencao a
Violéncia, as rotinas, as competéncias e os procedimentos de controle no gerenciamento do
Sistema Remessa TCE-PE.

Art. 22 O cadastramento de dados no Remessa TCE-PE cabera as seguintes unidades da



estrutura organizacional da Secretaria de Justica, Direitos Humanos e Prevencao a Violéncia:
| - Geréncia Administrativa e Financeira

Il - Superintendéncia de Assuntos juridicos;

lll - Unidade de Compras e Cotacao de Precos;

§19 Os usudrios das unidades mencionadas no inciso lll serdo responsaveis pela insercao das
informacdes e documentos referentes aos processos de contratacao.

§29 Os usudrios da unidade mencionada no inciso Il serdo responsaveis pela insercdo das
informacdes e documentos referentes aos instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos.

§32 Os usudrios da unidade mencionada no inciso | serdo responsaveis pela insercdo das
informacdes e documentos referentes ao processo de execucao de obras e de servicos de
engenharia.

Art. 32 Os seqguintes perfis serao atribuidos aos usuarios:

| - Cadastro de PC: permite ao usuario promover o lancamento, a alteracao, a exclusao e a
formalizacao de dados relativos aos processos de contratacao.

Il - Cadastro de IJ e Obras: permite ao usuario promover o lancamento, a alteracao, a exclusao e
a formalizacao de dados relativos aos instrumentos juridicos e respectivos termos aditivos;

lIl - Controle Interno: permite a consulta aos dados disponiveis no Remessa TCE-PE.

Art. 42 Cabe a Unidade de Controle Interno:

| - avaliar os procedimentos de controle adotados pelos usuarios do Remessa TCE-PE quanto a
veracidade, integridade, completude, conformidade e tempestividade no envio de dados;

Il - propor medidas corretivas quando os procedimentos de controle citados no inciso |
revelarem-se vulneraveis;

[Il - promover diligéncias sobre falhas no envio de dados ao Remessa TCE-PE, quando provocado
pelo TCE-PE; e

IV - informar as areas responsaveis sobre inconsisténcias de que tiver conhecimento no
exercicio das atribuicdes referidas nos incisos | a Ill.

Art. 5° O envio das remessas mensais no sistema sera realizado pelo Gerente Administrativa e
Financeiro ou pelo Superintendente Juridico, designados Gerenciadores do Sistema Remessa
TCE-PE por ato do Representante Legal.

§1°2 O Gerente Administrativo e Financeiro enviard a remessa mensal do més de referéncia
desde que ndo exista a formalizacdo de instrumentos juridicos no periodo.

§22 O Superintendente Juridico enviara a remessa mensal quando, no més de referéncia,
tenham sido formalizados instrumentos juridicos.

§32 Ambos gerenciadores do Sistema Remessa TCE-PE poderao enviar as remessas em
eventuais auséncias do responsavel pelo més, desde que formalizadas previamente.

Art. 62 Para o envio de dados ao Remessa TCEPE, deve ser utilizado o respectivo aplicativo
disponibilizado pelo TCE-PE, bem como os layouts, as tabelas internas e as regras técnicas
divulgados no site do TCE-PE.



Art. 72 Os documentos que compdem o processo de contratacao e os que se referem a
execucao dos instrumentos juridicos, das obras e dos servicos de engenharia deverao ser
incluidos no sistema no formato PDF (Portable Document Format).

Art. 82 Para a alimentacao dos dados referentes ao orcamento estimativa e ao resultado dos
processos licitatérios e de contratacao direta, bem como daqueles atinentes aos itens dos
instrumentos juridicos cadastrados no Remessa TCE-PE, devem ser utilizadas as planilhas
eletrénicas disponibilizadas no site do TCE-PE, para fins de importacao no referido mdédulo,
conforme disposto no artigo 52 desta Instrucao de Servico Interno.

Paragrafo Unico. Compete as areas demandantes a alimentacao dos dados referentes ao
orcamento estimativo na confeccao das planilhas eletrénicas.

Art. 992 Estao dispensados de registro no Remessa TCE-PE os dados afeitos as contratacdes cujo
valor se situe dentro dos limites de dispensa estabelecidos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei
Federal n? 14,133, de 12 de abril de 2021, conforme o dispositivo utilizado como parametro para
a contratacao direta.

Art. 102 O envio dos documentos previstos no artigo 62 devera observar, no que couber, a
ordem de sucessao dos atos.

Art. 112 O fluxo de controle das informacdes e documentos inseridos observara os seguintes
procedimentos:

| - a Unidade de Controle Interno realizara apoio e monitoramento sistematico quanto aos
controles de informacdes e documentos inseridos no Sistema e poderd emitir o Relatério de
Andlise - Remessa TCE-PE disposto no Anexo |, até 10 dias antes do encerramento do prazo
para o envio da Remessa;

Il - as areas cadastradas terao prazo de 5 dias para tomar as providéncias orientadas no
relatério citado no inciso superior, justificar eventuais alertas e emitir Declaracao de
Conformidade disposta no Anexo Il, observando os aspectos de veracidade, integridade,
completude, conformidade e tempestividade dos dados informados.

lIl - os gerenciadores farao o envio dos dados ao TCE-PE, observando os controles adotados.

Art. 122 As dificuldades técnico-operacionais referentes ao lancamento, a alteracao, a exclusao
e/ou a formalizacdo de dados deverao ser comunicadas de imediato pelo usuario responsavel ao
setor competente do TCE-PE, através dos canais de comunicacao oficiais.

Art. 132 Os prazos de cadastramento de dados no Remessa TCE-PE sao aqueles especificados no
artigo 99 da resolucao TC n? 231, de 27 de marco de 2024.

Art. 142 O prazo de envio das remessas mensais se encerra no Ultimo dia util do més
subsequente ao do movimento a que ele se referir.

Art. 15 Esta Instrucao de Servico Interno entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.



'I_. Documento assinado eletronicamente por Joana Darc da Silva Figueiredo, em
Jel L‘ﬁ 15/08/2025, as 16:25, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
e g 1092, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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ESTADO DE MUDANGA

Relatério de Andlise RemessaTCEPE N2 XX/202X
Més de competéncia: XXX/202X

1. INTRODUCAO

O Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE), por meio da Resolucao TC n® 231/2024, instituiu o sistema
RemessaTCEPE com a finalidade de coletar dados referentes a gestao publica, em especial, informagdes acerca de

processos licitatérios, contratos e obras.

A Secretaria de Justica, Direitos Humanos e Prevencao a Violéncia regulamentou os procedimentos de insercdo de

dados no sistema, por meio da Instrucdo de Servico n? 01/2025, conferindo a Unidade de Controle Interno, por meio
do art. 11, item |, a atribuicdo de apoiar e monitorar os controles envolvidos.

No intuito de apoiar os demais usuérios do sistema, esta Unidade de Controle Interno realiza acompanhamentos
quanto ao gerenciamento do sistema pelas areas afins, incluindo, eventualmente, a prépria regularidade das
informacdes inseridas no Remessa TCEPE. Quanto a estas, os acompanhamentos poderao consistir em conferéncias
com base nas correspondentes publicacdes do érgdo feitas no Didrio Oficial do Estado e/ou em informacdes
inseridas no sistema PE Integrado.

Ao tomar conhecimento de incorrecdes no cadastramento e envio de dados, a Unidade de Controle Interno da
conhecimento aos gestores responsaveis, conforme estabelecido pelos arts. 11 da Instrucdo de Servico n° 01/2025,
orientando quanto a necessaria regularizacdo das inconsisténcias detectadas.

Cumpre observar que os dados retratados no presente relatério correspondem notadamente ao periodo entre a
emissao do relatério do més anterior e a data de conclusdo deste documento.

Por fim, é importante salientar que os apontamentos informados por esta UCI necessariamente ndo exaurem as
inconsisténcias eventualmente existentes. A deteccdo e a correcdo delas compete primariamente aos agentes
designados as atividades de primeira linha, os quais devem sempre atentar a eventual necessidade de ampliar a
andlise, considerando os riscos envolvidos.

2. ANALISE

A Unidade de Controle Interno detectou, na presente data, XX itens distribuidos em: Y Processos de Contratacao; Z
Instrumentos Juridicos e XY Obras e Servicos de Engenharia conforme quantificacdo disposta no Quadro 1:

Processos de
Contratacao

Instrumentos juridicos

Obras e Servicos de
Engenharia

TOTAL

3. COMUNICAGAO DE NOTIFICAGCOES

Os apontamentos elencados nos Quadros 2, 3 e 4, a seguir, foram emitidos pela Unidade de Controle Interno -
UCI as dreas responsdveis, entre os dias XX/XX/202X e XX/XX/202X, informando as inconsisténcias ou necessidades
observadas.

QUADRO 02: Apontamentos Relativos aos processos de contratacao



1. Alimentar o

1. Homologacao |Sistema com
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QUADRO 03: - Apontamentos Relativos dos Instrumentos Juridicos

Estagio do Alterar o
<x/2024 TAC xx/xx/2024 SIM/ 1| he processo estéagio do PENDENTE
NAO desatualizado -  |processo para
TAC ja pago “concluido”

QUADRO 04: - Apontamentos Relativos a Obras e Servigos de Engenharia

Estagio do Alterar o

xx/2024 TAC Xx/xx[2024 SE| n2 processo estégio do PENDENTE
desatualizado - processo para
TAC ja pago “concluido”

4. CONCLUSAO

Diante dos dados e informac0es apresentados, verifica-se a necessidade de ajustes e/ou justificativas, nos termos
indicados neste relatério.

Apés a devida tomada de providéncias, a remessa devera ser enviada conforme prazo previsto na Resolugao TC n?@
231/2024, ou seja, até o ultimo dia util do més corrente.

[NOME]

Diretora de Controle Interno

SJDHPV - Diretoria do Controle Interno

Documento assinado eletronicamente por Joana Darc da Silva Figueiredo, em 15/08/2025, as 16:22, conforme
horério oficial de Recife, com fundamento no art. 109, do Decreto n® 45.157, de 23 de outubro de 2017.

seil o

assinatura
eletrénica
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE
Sistema RemessaTCEPE- Competéncia: xxx / 2025

Declaro, para os devidos fins, que todas as informacodes inseridas no sistema
RemessaTCEPE, no médulo Processo de Contratacao (ou Instrumento Juridico e
Obras, conforme o caso), referentes a competéncia Més/Ano, atendem aos requisitos
de veracidade, integridade, completude, conformidade e tempestividade, nos
termos da Resolucao TC n. 231, de 27 de marco de 2024.

Diante da presente declaracao e considerando, ainda, a competéncia do
Gerenciador do Sistema definida no § 22 do art. 6, combinado com o art. 92, § 1°, da
citada resolucao, bem como indicada no art. 52 da Instrucao de Servico n°
001/2025, o envio dos dados e informacodes através do remessa devera ser realizado
até o ultimo dia util do més corrente.

Atenciosamente,
Nome do Servidor

Cargo/Funcao
Perfil no Sistema

: eil _. I|Documento assinado eletronicamente por Joana Darc da Silva Figueiredo, em
Sh=ls lily 15/08/2025, as 16:30, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
109, do Decreto n245.157, de 23 de outubro de 2017.

eletrénica

i acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
| verificador 71778469 e o cédigo CRC A2E4CCO08.
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