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CHECKLIST

DOCUMENTACAOQ ESSENCIAL PARA CONFIRMACAOQ DE CADASTRO

(Os documentos devem ser apresentados na sequéncia abaixo em pdf)

( ) Ficha de cadastro devidamente preenchida;

Embasamento legal da admissao:

() Portaria de designacdo ou Ato de nomeacdo/cessdo - Estatutarios (EST),
comissionados (COM) e cedidos/Extra-quadro (EXQ) N.¢ ;

() Portaria de Contrato por tempo determinado (CTD)

() Termo de Compromisso de Estagio (ESG)

() Comunicagao de exercicio (Estatutarios)

() Preencher tela 1G (solicitar passo a passo a UCMC)

Declaragoes:

() Declaragdo de Acumulagao de cargos (Modelo Corporativo, em anexo)

() Declaragao de Idoneidade (Modelo Corporativo, em anexo)

() Declaragdo de Nepotismo (Modelo Corporativo, em anexo)

() Termo de Opcdo para recebimento de remuneragdo integral/gratificacdo de
representagado (COM)

Documentacgao pessoal do servidor:

( )RG

( )CPF

() Situacdo Cadastral do CPF — vide Portaria SAD n2 2709 de 05/10/2021
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp

) Titulo de Eleitor + comprovante de votacdo na ultima elei¢cdo ou certiddo de quitacdoeleitoral
) CTPS (se houver)

) PIS/PASEP (se houver)

) Certidao de Registro Civil (nascimento, casamento, unido estavel)

) Reservista (obrigatdria para homem até 45 anos)

) Documento de comprovacdo do nivel de escolaridade

) Comprovante de Residéncia

P

Certidoes:

() Certidao Negativa de Atos de Improbidade Administrativa

www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

() Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais - Policia Federal -
https://servicos.pf.gov.br/epol-sinic-publico/

() Certiddao Negativa de Antecedentes Criminais Federal - Justica Federal (JFPE)
https://certidoes.trf5.jus.br/certidoes2022/paginas/certidaocriminal.faces

Caso tenha homonimo e a certidao ndo seja emitida pela internet, vocé tera que se dirigir a Justica Federal
em Pernambuco (Bairro do Jiquia - Recife - PE CEP: 50865-900)

() Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais Estadual (Estado onde residiu nos ultimos 5 anos) — Caso
seja SDS/PE segue link www.servicos.sds.pe.gov.br/antecedentes/public/pages/index.jsf

Caso tenha homonimo e a certiddo ndo seja emitida pela internet, vocé tera que se dirigir ao Instituto de
Identificagcdo Tavares Buril — ITB (situado na Rua da Aurora, 1633)

() Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais Civel - TIPE
www.tipe.jus.br/antecedentescriminaiscliente/xhtml/main.xhtml

Caso tenha homéOnimo e a certiddo ndo seja emitida pela internet, solicite-a enviando e-mail
para antecedentes.tjpe@tjpe.jus.br, com todos os dados necessarios para a emissdo, informando que é
para fins de posse em cargo publico no Poder Executivo Estadual.




